
 คำสั่งโรงเรียนหนองไผ่ 
  ที่  247/๒๕๖8 

เรื่อง  การมอบหมายงานกลุ่มบริหารงานบุคคล (เพิ่มเติม) 
......................................................................................  

ด้วย กฎกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหาร 
และการจัดการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ เป็น ๔ ด้าน ได้แก่ด้านวิชาการ ด้านงบประมาณ ด้านบริหาร งานบุคคลและ
ด้านบริหารทั่วไปและตามนโยบายสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ์ ให้เพิ่มเป็น ๖ กลุ่มงาน 
เพ่ือให้การดำเนินงานเกิดความคล่องตัวในการบริหารจัดการ  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธกิาร  
พ.ศ. ๒๕๔๖ แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ ๒ และมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครู และบุคลากร
ทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพิ ่มเติมฉบับที ่ ๓ จึงขอแต่งตั้งและมอบหมายงานกลุ่ม บริหารงานบุคคล 
(เพ่ิมเติม) ดังนี้ 

งานสำนักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล

นางสาวพนิตพร  ราชบุตร  เจ้าหน้าที่งานสำนักงานกลุ่ม 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
๑. ลงทะเบียนรับ และเก็บรักษาหนังสือราชการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
๒. กำกับ ติดตามหนังสือราชการให้ส่งทันตามเวลาที่กำหนด 
๓. จัดทำเอกสารแบบฟอร์มต่างๆ ที่เก่ียวกับการดำเนินงานของกลุ่มบริหารงานบุคคล 
๔. ประสานงานพัสดุในการเบิกจ่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ในการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานบุคคล 
๕. จัดเก็บเอกสาร / หนังสือราชการเป็นหมวดหมู่ตามระเบียบงานสารบรรณ 
๖. ดำเนินการเกี่ยวกับการต้อนรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ย้ายมาปฏิบัติหน้าที่ใหม่ 
๗. จัดทำบัญชีรายชื่อข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาให้เป็นปัจจุบัน 
๘. งานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

งานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

นางสาวพนิตพร  ราชบุตร  เจ้าหน้าที่งานพัฒนาข้าราชการครูฯ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

๑. จัดทำเอกสารเกี่ยวกับการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๒. ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของแบบข้อตกลงในการพัฒนางาน  
๓. ดำเนินงานเกี่ยวกับการประเมินขอมี / เลื่อนวิทยฐานะ 

/๔. ติดตามการขอมี…….. 



~ ๒ ~ 

๔. ติดตามการขอมีและการต่อใบประกอบวิชาชีพครู 
๕. งานยกย่องเชิดชูเกียรติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาสู่สาธารณะ 
๖. งานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบ อย่างมีประสิทธิภาพประสิทธิผลให้เกิดผลดี 
แก่ทางราชการ 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  28  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖8  เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่  28  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖8  

 (ลงชื่อ) 
       (นางสาวอารีรัตน์  ชูรวง) 
    ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองไผ่ 


