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  คำสั่งโรงเรียนหนองไผ่ 
         ที่ 551/2567 

 เรื่อง การมอบหมายงานบุคลากรกลุ่มสาระการเรียนรู้ ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2567 
 ………………………………..... 

        ด้วย โรงเรียนหนองไผ่ อำเภอหนองไผ่ จังหวัดเพชรบูรณ์ กำหนดให้มีโครงสร้างการบริหารงาน 
กลุ่มสาระการเรียนรู้ กลุ่มบริหารงานวิชาการ เพ่ือให้การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

อาศัยอำนาจตามความใน มาตรา 39 (1) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๔6 จึงมอบหมายงานบุคลากรกลุ่มสาระการเรียนรู้ ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2567 ดังนี้ 
1. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้

1.1 นางสาวนิตยา  ชาตินันท ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
1.2 นายสุรัตน์ชัย  พรมเท้า กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
1.3 นางอรวรรณ  อานพรหม กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    
1.4 นางดาวรุ่ง  พรหมอินทร์ กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
1.5 นางพัชรินทร์  จันทพยัคฆ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
1.6 นายพีรศิษย์  สิงห์โสภา กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
1.7 นายอานนท์  บุญสิงห์ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
1.8 นางสาวชาริณา  ศรีเหรา กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

 ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
1. จัดอัตรากำลังครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้
2. พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษาและกลุ่มสาระการเรียนรู้
3. กำกับ ติดตามการเรียน การสอนในกลุ่มสาระการเรียนรู้
4. สนับสนุน ส่งเสริมการจัดการเรียนรู้และยกระดับผลสัมฤทธิ์ของกลุ่มสาระการเรียนรู้
5. สนับสนุน ส่งเสริมการวัดและประเมินผลตามระเบียบว่าด้วยการวัดและประเมินผล
6. จัดทำโครงการงบประมาณรายจ่ายในกลุ่มสาระการเรียนรู้
7. นิเทศงานวิชาการในกลุ่มสาระการเรียนรู้
8. กำหนดแนวออกข้อสอบ และตรวจความถูกต้องของข้อสอบ
9. ศึกษา ค้นคว้า ประเมินผล วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือหาแนวทางปรับปรุงและแก้ไขปัญหางานวิชาการ

ในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
10. เป็นคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ
11. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

2. รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้
2.1 นายสิทธิศักดิ์  เต็มใจ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
2.2 นายอนุรักษ์  เพชรไทย กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 

/2.3 นางสาวออมทิพย์...  
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2.3 นางสาวออมทิพย์  ภัสรางกูร กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    
2.4 นายเริงนรินทร์  ขาวสะอาด กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
2.5 นายสุวรรณ  กันแพงศรี กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
2.6 นายมานะ  บุญเกิด  กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
2.7 นางรวิยา  สร้อยมาต กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
2.8 นายชวุฒ ิ มากมิ่ง กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

 ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
1. จัดครูเข้าสอนแทนกรณีครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ลาหรือไปราชการ
2. พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษาและกลุ่มสาระการเรียนรู้
3. กำกับ ติดตามการเรียน การสอนในกลุ่มสาระการเรียนรู้
4. สนับสนุน ส่งเสริมการจัดการเรียนรู้และยกระดับผลสัมฤทธิ์ของกลุ่มสาระการเรียนรู้
5. นิเทศงานวิชาการในกลุ่มสาระการเรียนรู้
6. การดำเนินการจัดหาสื่อการเรียน การสอน
7. ส่งเสริม สนับสนุนการจัดสภาพแวดล้อมห้องเรียนและปฏิบัติการของกลุ่มสาระการเรียนรู้

ให้เอ้ือต่อการเรียนรู้ 
8. ติดต่อประสานงานด้านวิชาการกับข้าราชการครูทั้งในและนอกสถานศึกษา
9. ปฏิบัติหน้าที่แทนหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ในกรณีที่หัวหน้ากลุ่มสาระฯมีภารกิจ ลาหรือไปราชการ
10. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

3. งานพัฒนาหลักสูตร
3.1 นางสาวนิตยา  ชาตินันท ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
3.2 นายสิทธิศักดิ์  เต็มใจ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
3.3 นางสาวพรรณพร  วงษ์แหวน กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
3.4 นายพิชญุตม์  เทียนเที่ยง กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
3.5 นายนนท์ปวิธ  เที่ยงดีฤทธิ์   กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
3.6 นางดาวรุ่ง  พรหมอินทร์ กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
3.7 นายเริงนรินทร์  ขาวสะอาด กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
3.8 นายทวีศักดิ์  อุ่นจันทร์ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
3.9 นายจิรวัฒน์  รัตนะเทพบัญชากุล กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
3.10 นางรวิยา  สร้อยมาต กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ
3.11 นางสาวจุฑามาศ  อ่อนตา กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
3.12 นางสาวดวงกมล  ธูปหอม กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

 ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
1. กำกับ ติดตามการใช้หลักสูตร และประเมินการใช้หลักสูตร
2. พัฒนาและปรับปรุงการใช้หลักสูตรตามความเหมาะสม
3. ให้ความเห็นเกี่ยวกับการจัดทำหลักสูตรสถานศึกษาให้สอดคล้องกับบริบทของโรงเรียน
4. ตรวจสอบความถูกต้องของตารางสอน
5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

/4. งานนิเทศการสอน… 
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4. งานนิเทศการสอน 

4.1 นางสาวนิตยา  ชาตินันท ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
4.2 ว่าที่ ร.ต.พิชิต  แก้วสุริวงษ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
4.3 นายสันติ  คำอ่อน กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
4.4 นางอรวรรณ  อานพรหม กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
4.5 นางสกุลยา  พรมเท้า   กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
4.6 นายดุสิต  จันนาคา กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4.7 นายเชาวว์รรธน์  ศรีชมชืน่ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
4.8 นายพีรศิษย์  สิงห์โสภา กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
4.9 นายมานะ  บุญเกิด กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
4.10 นายอานนท์  บุญสิงห์ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 

4.11 นางสาวขนิษฐา  อยู่ข้างแรม   กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
4.12 นางสาวพัชรินทร์  โพธิท์อง กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

 ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
 1. ประสานงานการนิเทศให้แก่บุคลากรในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 2. จัดให้มีสารสนเทศเกี่ยวกับการนิเทศในกลุ่มสาระการเรียนรู้ประเมินผลการจัดระบบและการนิเทศ

การศึกษาภายในสถานศึกษาร่วมกับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้อ่ืน ๆ 
 3. สรุปและวิเคราะห์ผลการนิเทศในกลุ่มสาระการเรียนรู้พร้อมทำรูปเล่มเสนอผู้อำนวยการ 
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

5. งานแหล่งเรียนรู้  
5.1 นางสาวสุวรรณี  ภู่ชัย กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
5.2 นางสาวหัชชพร  อินทร์รจนา กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
5.3 นางสาวศิริวรรณ  ศิริสุขประเสริฐ กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
5.4 นายนนท์ปวิธ  เที่ยงดีฤทธิ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
5.5 นายศุภชัย  อานพรหม กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5.6 นางพวงรัตน์  จิตอารี กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5.7 นายรชฏ  แก้วเกิด กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5.8 นางมณี  ด้วงนิล กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5.9 นายณัฏฐนันท์  ทาชาต ิ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
5.10 นายวิจักขณ์  คำเวียงคำ กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
5.11 นางสาวกนกกาญจน์  การะเกษ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 

5.12 นายนภัส  บุญเสริม    กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
5.13 นางสาวอสมาภรณ์  มั่นพุฒ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

  ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
 1. สำรวจแหล่งเรียนรู้ที่เก่ียวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาทั้งในชุมชน ท้องถิ่นในเขตพ้ืนที่การศึกษา

และเขตพ้ืนที่การศึกษาใกล้เคียง 
2. เสนอแหล่งเรียนรู้ที่มีอยู่ในปัจจุบันให้สามารถใช้ในการจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

/3. ส่งเสริม… 
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3. ส่งเสริม สนับสนุนการจัดสภาพแวดล้อมห้องเรียนและปฏิบัติการของกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
ให้เอ้ือต่อการเรียนรู้ 

4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
6. งานพัสดุ การเงิน สวัสดิการ 

6.1 นางอรสา  เสาโกมุท กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
6.2 นางสายรุ้ง  นิลมูล กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
6.3 นางสาวนรินทิพย์  แก่นเสา กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
6.4 นางสาววิยดา  ขุนพรหม กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
6.5 นางสาวกิยามนต์  บุตรตรีสาน กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
6.6 นางสาววลัยพร  นาคธรรมชาติ กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
6.7 นางวนิดา  สารสิทธิ์   กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
6.8 นางญาตา  ศรีโคตร กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
6.9 นายเชาวว์รรธน์  ศรีชมชืน่ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
6.10 นายมานะ  บุญเกิด  กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
6.11 นางสาวรินญภชั  มิไพทูล  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 

6.12 นางสาวรุ่งทิวา  วงค์ษา กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
6.13 นางสาวปวีณา  มลทาทิพย์   กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
6.14 นางเพลินทิพย์  โล่หส์ุวรรณ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

   ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
 1. สำรวจความต้องการในการใช้วัสดุ-อุปกรณส์ำนักงานและห้องปฏิบัติการ 

  2. จัดซื้อวัสดุ-อุปกรณ์หรือขอเบิกจากวัสดุกลาง 
  3. จัดทำบัญชีวัสดุ-ครุภัณฑ ์และเก็บรักษาวัสดุ-อุปกรณ์ 
  4. เสนอขอซ่อมแซมวัสดุ-อุปกรณ์ท่ีชำรุด 
  5. จัดสวสัดิการและบริการต่าง ๆ ในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

7. งานสารสนเทศ 

7.1 ว่าที่ ร.ต.พิชิต  แก้วสุริวงษ์  กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
7.2 นายเธียรวชิญ์  พวงดอกไม้ กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
7.3 นายราชัย  แก้วยศ กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
7.4 นางสายชล  พลสีดา กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
7.5 นายนิรุตต์  มูลส ี กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
7.6 นายดุสิต  จันนาคา กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
7.7 นายณัฏฐนันท์  ทาชาต ิ  กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
7.8 นายธีระวัฒน์  พันธุ์แสง กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
7.9 นายยุทธนา  นาอุดม กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 

7.10 นางสาวอสมาภรณ์  มั่นพุฒ   กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
7.11 นางสาวบัวเรียน  ฤทธิ์กล้า กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

/ปฏิบัติหน้าที่… 
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   ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
   1. จัดเก็บรวบรวมข้อมูลของกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้เป็นข้อมูลปัจจุบัน 
  2. จัดทำป้ายนิเทศ แผนภูมิ สถิติข้อมูลทางวิชาการของกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  3. เก็บรวบรวมจัดทำสถิติด้านการเรียนการสอน 
  4. ให้บริการข้อมูลแก่ครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  5. ร่วมจัดทำเอกสารสารสนเทศของโรงเรียน 

 6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
8. งานวัดและประเมินผล 

8.1 นางสาวอารีย์  พิมพ์รัตน์ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
8.2 นางสาวชนิดาภา  รุ่งจำรัส กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
8.3 นางสกุลยา  พรมเท้า กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
8.4 นายนพดล  พลกลาง  กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
8.5 นางกัญญา  หมื่นชนะ กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
8.6 นายทวีศักดิ์  อุ่นจันทร์ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
8.7 นางกุมารี  ทับทิมหล้า กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
8.8 นายณัฐวุฒิ  ชัยนอก  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 

8.9 นางเพลินทิพย์  โล่หส์ุวรรณ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
8.10 นายนภัส  บุญเสริม กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

 ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้  
 1. ปฏิบัติหน้าที่วัดผล ประเมินผลของกลุ่มสาระการเรียนรู้  
 2. ตรวจสอบความถูกต้องของปพ.และนำส่งหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

9. งานวิจัย สื่อและนวัตกรรมการเรียนรู้ 
9.1 นายธนกฤต  ปทุมมาศ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
9.2 นางสาวกานดามณี  คำสิงห์  กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
9.3 นายดาโรจน์  มาคาน กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
9.4 นายฉัตรพงศ์  ปิ่นปั่น กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
9.5 นายณัฏฐนันท์  ทาชาต ิ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
9.6 นายธีระวัฒน์  พันธุ์แสง กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
9.7 นางสาวพรสินี  ใหม่จันทร์ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 

9.8 นางสาวบัวเรียน  ฤทธิ์กล้า กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
9.9 นางสาวจุฑามาศ  อ่อนตา กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

  ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
 1. ประสานงานและร่วมดำเนินงานงานวิจัย สื่อและนวัตกรรมการเรียนรู้ 
 2. การดำเนินการจัดหาสื่อการเรียน การสอน 
 3. ติดตามประเมินผลและรายงานผลการดำเนินงานเกี่ยวกับงานวิจัย สื่อและนวัตกรรมการเรียนรู้ 
4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

/10. งานแผนงาน… 
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10. งานแผนงาน

10.1 นางสาวเจริญ  ผลฉัตร กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
10.2 นางสาวชลลดา  จันทะอักษร กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
10.3 นางสาววภิารัตน์  พลเวียง  กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
10.4 นางสาวศิริวรรณ  ศิริสขุประเสริฐ กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
10.5 นางสาวอาลิตา  สิทธิศักดิ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
10.6 นายสุวรรณ  กันแพงศรี กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
10.7 นายวิจักขณ์  คำเวียงคำ กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
10.8 นายกรวิชญ์  ทองต้อย กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ
10.9 นางสาวพัชรินทร์  โพธิท์อง   กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
10.10 นางสาวปวีณา  มลทาทิพย์ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

 ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
1. ประชุมวางแผนวิเคราะห์ภายใน ภายนอกในกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้สอดคล้องกับโรงเรียน
2. วางแผนดำเนินการตามโครงการกิจกรรมสู่การปฏิบัติให้สอดคล้องกับแผนปฏิบัติการประจำปีของโรงเรียน
3. กำกับติดตามการปฏิบัติงานในกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้ดำเนินการตามโครงการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

ตลอดจนติดตามการสรุปประเมินผลหลังการดำเนินการเสร็จแล้วเพ่ือรายงานตามลำดับ 
4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

11. งานเลขานุการ ธุรการ สารบรรณ
11.1 นางสาวพัชรพร  ทองต้อย กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
11.2 นางสาวศศิธร  ทองหล่อ กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
11.3 นางสาวสุกัญญา  ทองสน กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
11.4 นายฉัตรพงศ์  ปิ่นปั่น กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
11.5 นางสาวอาลิตา  สิทธิศักดิ์ กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
11.6 นายณัฏฐนันท์  ทาชาติ กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
11.7 นายมานะ  บุญเกิด กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
11.8 นางสาวจรรทราวรรณ  ช้างสุวรรณ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ
11.9 นางสาวดวงกมล  ธูปหอม   กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
11.10 นางสาวขนิษฐา  อยู่ข้างแรม กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

 ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 
1. ลงทะเบียนรับ-ส่ง โต้ตอบ เก็บรักษาหนังสือราชการของกลุ่มสาระการเรียนรู้
2. แจ้งหนังสือเวียนหนังสือเข้าให้ครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ได้รับทราบ
3. เตรียมวาระการประชุม จดบันทึกการประชุมและนำบันทึกการประชุมเสนอผู้บริหารเพ่ือลงนาม
4. ประชาสัมพันธ์ ประสานงานครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้และระหว่างกลุ่มสาระการเรียนรู้
5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

/ให้ผู้ที่ได้รับ… 
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   ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบและมีประสิทธิภาพให้เกิดผลดีต่อทางราชการ 

ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่  24  ตุลาคม  พ.ศ.  2567  เป็นต้นไป 

 สั่ง  ณ  วันที่  24  ตุลาคม  พ.ศ.  2567 

 (ลงชื่อ) 
    (นางสาวอารีรัตน์  ชูรวง)  
 ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองไผ่ 


