
 

 
  

 

 
 

                                                 ค ำสั่งโรงเรียนหนองไผ่ 
                                                     ที่ 250/2566 
                                       เรื่อง แต่งตั้งนำยทะเบียนสถำนศึกษำ 
                                            …………………………………………..... 
 ตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา 
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.3) สั่ง ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2552 ข้อ 4.1  
ให้สถานศึกษาด าเนินการแต่งตั้งนายทะเบียนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ เพื่อรับผิดชอบการจัดท า 
แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.3) และเอกสารส าคัญอ่ืน ๆ ของสถานศึกษา จึงขอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้
เป็นนายทะเบียนสถานศึกษา 
 

 นายราชัย  แก้วยศ  ต าแหน่ง ครู  นายทะเบียนสถานศกึษา 
 

           มีหน้ำที่  
          1. วางแผนและติดตามการด าเนินงานให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 
          2. จัดท ารายงาน/หลักฐานทางการศึกษาต่าง ๆ ให้นักเรียนที่มาติดต่อ 
           3. การรับนักเรียนระหว่างปีการศึกษา (ย้ายเข้า-ย้ายออก) จัดให้มีการเทียบโอนความรู้ ทักษะ
ประสบการณ์ และผลการเรียนจากสถานศึกษาอ่ืน สถานประกอบการ และอ่ืน ๆ ตามแนวทางท่ีกระทรวง
ศึกษาก าหนด 
          4. ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรและการลงทะเบียนเรียนให้ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ก าหนด 
          5. ให้เลขประจ าตัวนักเรียนเมื่อนักเรียนเข้าใหม่ บันทึกข้อมูลนักเรียนใหม่ลงโปรแกรม Secondary 
๕๖ และระบบงาน Data Management Center : DMC 
          6. จ าหน่ายนักเรียนออกเมื่อนักเรียนลาออกหรือจบการศึกษา 
          7. ท าบัตรประจ าตัวนักเรียน 
          8. ถ่ายรูปเดี่ยวเพ่ือบันทึกไฟล์ข้อมูลในโปรแกรม/ติดปพ. และรูปหมู่จัดท าเนียบนักเรียน 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖   
          9. จัดท าเอกสารข้อมูลสารสนเทศการรับนักเรียนใหม่ (โควตาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ รับนักเรียนใหม่
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔) 
          10. จัดห้องเรียนทุกระดับชั้น 
          ๑1. ตรวจสอบการมีตัวตน ติดตาม รายงานนักเรียนขาดเรียน 
          ๑2. บริการข้อมูลสารสนเทศนักเรียนให้กับบุคลากรในสถานศึกษา ผู้ปกครอง และหน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 
          ๑3. ตรวจสอบวุฒินักเรียนที่จบการศึกษาไปแล้ว และรายงานการตรวจสอบไปยังสถานศึกษา 
ที่นักเรียนศึกษาต่อหรือท างาน 
          ๑4. ตรวจสอบข้อมูลการจบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖  
          ๑5. ให้บริการการขอวุฒิใหม่และใบรับรองวุฒิ (กรณีวุฒิหาย) ของนักเรียนที่จบการศึกษาไปแล้ว 
                                /ให้ผู้ที่ได้รับ... 
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 ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบอย่างมีประสิทธิภาพให้เกิดผลดีต่อทางราชการ

ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่  12  พฤษภาคม  พ.ศ.  2566  เป็นต้นไป 

 สั่ง  ณ  วันที่  11  พฤษภาคม  พ.ศ.  2566 

(ลงชื่อ) 
(นางสาวอารีรัตน์  ชูรวง) 

 ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองไผ่ 


