
 ค ำสั่งโรงเรียนหนองไผ่ 
          ที่ 17/2565 

 เรื่อง กำรมอบหมำยงำนกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร ปีกำรศึกษำ 2564 (เพิ่มเติม) 
  …………………………………………..... 

 ตามค าสั่งโรงเรียนหนองไผ่ ที่ 98/2564 เรื่อง การมอบหมายงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
ลงวันที่ 21 เมษายน 2564 ได้แต่งตั้งบุคลากรกลุ่มบริหารงานวิชาการไปแล้วนั้น เพ่ือให้การบริหารงาน 
กลุ่มบริหารงานวิชาการมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น          

       อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบราชการกระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. 2546 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 และมาตรา 27 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครู และบุคลากร 
ทางการศึกษา พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 3 จึงแต่งตั้งครูปฏิบัติหน้าที่พิเศษ ปีการศึกษา 2564  
(เพ่ิมเติม) ดังนี้ 
นำงสำวจุฑำมำศ  อ่อนตำ   เจ้ำหน้ำที่งำนทะเบียนนักเรียน 
หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

๑. ประชาสัมพันธ์งานทะเบียนนักเรียนระบบออนไลน์ 
๒. จัดท าทะเบียนรับ-ส่งฐานข้อมูล Bookmark 
๓. จัดท าเอกสาร ปพ.๑ (ฉบับส าเนา)/ปพ.๗ (รับรองผลการเรียนและยืนยันตัวตนนักเรียน) 
๔. ติดตามนักเรียนที่มีปัญหาไม่จบการศึกษา แจ้งผู้ปกครองในกรณีที่นักเรียนมีปัญหาไม่จบการศึกษา 
๕. จัดเก็บเอกสารต่าง ๆ ได้แก่ ใบสมัคร ใบมอบตัว นักเรียนที่จบก่อนหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๖. ค้นหาเอกสารใบสุทธิ ใบรบ.๑ นักเรียนที่จบก่อนหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๗. เตรียมเอกสารใบสมัคร ใบมอบตัว งานรับนักเรียนให้เพียงพอในแต่ละปีการศึกษา 
๘. จัดท าเอกสาร ปพ.๑ และรายงานนักเรียนส าเร็จการศึกษา ปพ.๓ 
๙. ถ่ายรูปเดี่ยวเพ่ือบันทึกไฟล์ข้อมูลในโปรแกรม/ติดปพ. และรูปหมู่จัดท าท าเนียบนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 

     และ ๖   
๑๐. งานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

 ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบอย่างมีประสิทธิภาพให้เกิดผลดีต่อทางราชการ

ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.  2565  เป็นต้นไป 

 สั่ง  ณ  วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.  2565 

(ลงชื่อ) 
    (นางสาวอารีรัตน์  ชูรวง) 

    ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองไผ่ 


