
 

ค ำส่ังโรงเรียนหนองไผ่ 
ท่ี  ๓๔๙/ 2563 

เรื่อง   กำรมอบหมำยงำนกลุ่มบริหำรงำนบุคคล  (เพิ่มเติม) 
....................................................... 

 ด้วยกระทรวงศึกษำธิกำร  ว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจ  กำรบริหำรและ
กำรจัดกำรศึกษำ  พ.ศ. 2550 เป็น  4  ด้ำน  ได้แก่ด้ำนวิชำกำร  ด้ำนงบประมำณ  ด้ำนบริหำรงำนบุคคล
และด้ำนบริหำรท่ัวไป และตำมนโยบำยส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ  เขต  40 โดยจ ำแนกเป็น   
กลุ่มงำน ได้แก่ กลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร  กลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ  กลุ่มบริหำรงำนบุคคล  กลุ่มบริหำร
ท่ัวไป  กลุ่มอ ำนวยกำร  และกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน  เพื่อให้เกิดควำมคล่องตัวในกำรบริหำรจัดกำร 
 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 39 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร 
 พ.ศ. 254  แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 2 และมำตรำ 27 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร
ทำงกำรศึกษำ  พ.ศ. 2547 แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 3  จึงขอมอบหมำยงำนกลุ่มบริหำรงำนบุคคล (เพิ่มเติม) 
ดังนี ้

งานจัดระบบและการจัดท าทะเบียนประวัติ 
    1. นางกรรณิกา เหลืองชัยพัฒนา    หัวหน้า 
    2. นางสาวจิตรวดี ภักดีสาร    เจ้าหน้าที ่
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
1. จัดท ำและเก็บรักษำทะเบียนประวัติข้ำรำชกำรครูและลูกจ้ำงประจ ำ 
2. เป็นกรรมกำรบริหำรกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
3. บันทึกข้อมูลกำรเล่ือนเงินเดือน วิทยฐำนะในระบบก.ค.ศ.1  (กพ.7 อิเล็กทรอนิกส์ ) 
4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรขอมีบัตร /เปล่ียนบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร 
๕. งำนอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมำย 

งานเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
    1. นางกรรณิกา เหลืองชัยพัฒนา    หัวหน้า 
    2. นางดวงจันทร์ สิงห์โสภา    เจ้าหน้าที ่
    ๓. นายสรสิช  ขันตรีมิตร    เจ้าหน้าที ่
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
1. จัดท ำเอกสำรกำรเสนอขอเครื่องรำชอิสริยำภรณ์และกำรคืนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
2. จัดท ำทะเบียนคุมกำรเสนอขอเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
3. เป็นกรรมกำรบริหำรกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
4. งำนอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมำย 



 
 

-๒- 

 

ให้ผู้ท่ีได้รับกำรแต่งต้ังปฏิบัติหน้ำท่ีด้วยควำมรับผิดชอบ มีประสิทธิภำพ และบังเกิดผลดี 
ต่อทำงรำชกำร 
   

ท้ังนี้ ต้ังแต่วันท่ี  ๙  ตุลำคม   พ.ศ.  25 3 
   

    ส่ัง  ณ  วันท่ี  ๙  ตุลำคม   พ.ศ. 25 3 
         

 
 (ลงช่ือ)        

                                   (นำยพัชริน   ภู่ชัย) 
                              ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนหนองไผ่  


